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SI NO 

ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela Español Fisico- Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

ACTAS Actas de la Junta Administradora Regional Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Actas del Comité de Conciliación y Defensa Juridica Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Actas del Comité de Coordinación del Sistema de Control Interno Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

Actas del Comité de Convivencia Laboral Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Actas del Comité de Gerencia Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Actas del Comité Institucional de Desarrollo Administrativo Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Actas del Comité Institucional de Gestión y Desempeño Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Actas del Comité Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo - COPASST Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Actas del Comité Técnico de Comercialización, Producción y Programación Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Producción y Programación 

ACTOS ADMINISTRATIVOS Acuerdos de Junta Administradora Regional Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Resoluciones Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

BOLETINES DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

CIRCULARES Circulares Dispositivas Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Circulares Informativas Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Todas las Áreas productoras 

COMPROBANTES DE ALMACEN Comprobante de Salida de Activos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Comprobante de Salida de Consumo Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

COMPROBANTES CONTABLES Comprobantes Contables de Egresos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Comprobantes Contables de Ingresos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Comprobantes de Ajustes a  la Contables Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Comprobantes de Notas Crédito Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

CONCEPTOS Conceptos Jurídicos Español Fisico- Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

CONCILIACIONES BANCARIAS Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Recibidas Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

CONTRATOS Contratos de Adquisición de Bienes y/o Equipos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Arrendamiento Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Cesión de Derechos de Emisión Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Comodato Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Coproducción Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Prestación de Servicios  Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Producción Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Suministro, Instalación y Puesta en Funcionamiento de Equipos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos Interadministrativos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de Corretaje Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Contratos de  Riesgo Compartido Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

CONVENIOS Convenios de Alianza Estratégica Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

Convenios Interadministrativos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaración de Impuestos sobre las ventas - IVA Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Declaración de Renta y Complementarios  Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Declaración de Retención de Industria y Comercio (ICA) Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Declaraciones de Retenciones en la Fuente Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

AUTORIZACIÓN DE DERECHOS DE AUTOR Autorización de derechos de emisión Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Producción y Programación 

DERECHOS DE PETICIÓN Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

ESTADOS FINANCIEROS Estados Financieros de Propósito Especial Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Estados Financieros de Propósito General Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

HISTORIAS LABORALES Español Fisico- Papel - DIGITAL Documento impreso - PDF x Estudio Telecafé Manizales Área  Administrativa y Financiera

HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

HISTORIALES DE MAQUINARIA Y EQUIPOS Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Tecnología e Innovación 

HISTORIALES DE VEHICULOS Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

INFORMES Informes a Entes de Control Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Todas las Áreas productoras 

Informes de Auditoria del Sistema Integrado de Gestión Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Informes de Auditorias Externas Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Informes de Auditorias Internas Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Informes de Ejecución Presupuestal Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Informe de Gestión Institucional Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Informes de Revisión por la Dirección Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Informes de Seguimientos de la Oficina Asesora de Control Interno Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

Informes de Ventas Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Comercial y Mercadeo 

Informes Ejecutivos Anuales de Evaluación al Sistema de Control Interno Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

Informes Pormenorizados del Estado de Control Interno Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

Informes Trimestrales de Seguimiento al Modelo Integrado de Planeación y Gestión -MIPG Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Informes de Gestión de Cartera Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Informes de rendición de cuenta fiscal Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

Informes de gestión de indicadores Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Informes de solicitudes de acceso a información Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Informe de Evaluación por competencias Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Informe trimestral del Comité de Convivencia Laboral Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS Bancos Terminológico de Series y Subseries Español Fisico - DIGITAL Documento impreso - PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Cuadro de Clasificación Documental Español Fisico - DIGITAL Documento impreso - Excel x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Inventarios Documentales de Archivo Central Español Fisico - DIGITAL Documento impreso- Excel x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Programa de Gestión Documental Español Fisico - DIGITAL Documento impreso - PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Tablas de Retención Documental - TRD Español Fisico - DIGITAL Documento impreso - Excel x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

INSTRUMENTOS DE CONTROL Instrumento de Control de Comunicaciones Oficiales Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Instrumento de Control de Préstamo de Documentos de Archivo Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Instrumento de Control de Programas de Archivo Digital Audiovisual Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Producción y Programación 

INVENTARIOS Inventario de Bienes Devolutivos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

REPORTE DE INVERSIONES Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

LIBROS CONTABLES PRINCIPALES Libro Mayor Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 
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ventanillaunica@telecafe.tv 

Responsable de la Administración de la 

Documentación 
Nombre o titulo de la categoria de la información Descripción del contenido de la categoria de la información Idioma 

Medio de conservación 

y/o soporte
Formato 

Información publicada 

en página web o 

disponible al público 

general 

Telecafé Ltda.
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN DE TELECAFÉ LTDA. 

REGISTRO DE ACTIVOS DE INFORMACIÓN - GESTIÓN DOCUMENTAL PUBLICACIONES 



MANUALES Manuales de Procesos y Procedimientos Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Manuales de Gobierno en Linea Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Área de Tecnología e Innovación 

Manual especifico de funciones, requisitos y competencias laborales Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

NÓMINA Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

PLANES Plan Anticorrupción y  Atención al Ciudadano Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Plan de Bienestar Social e Incentivos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan Ambiental Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan de Inversión Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Plan de Mantenimiento Planta Física Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan de Mejoramiento Institucional Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan de Mercadeo Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Comercial y Mercadeo 

Plan de Prevención, Preparación y Respuestas ante  Emergencias Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan del Sistema de Gestión de la Energia-SIGEn Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Plan de Trabajo Anual del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo – SG-SST Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan Estratégico Institucional Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Plan institucional de Formación Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Plan de Mantenimiento de Maquinaria y Equipos Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Tecnología e Innovación 

Planes de Auditoria Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES Plan de Transferencia Documental Primaria Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

PLANOS Español Fisico - Papel- DIGITAL Documento impreso- PDF x Estudio Telecafé Manizales Área de Tecnología e Innovación 

PROCESOS Procesos de Venta de Servicios Comerciales Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

Procesos Disciplinarios Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Secretaria General 

PROCESOS CONTRACTUALES DECLARADOS DESIERTOS O NO

ADJUDICADOS
Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales 

Secretaria General 

PROYECTOS Proyectos Audiovisuales Español REGISTRO LTO MP3 x Estudio Telecafé Manizales Área de Producción y Programación 

Proyectos de Convergencia Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

Proyectos Especiales Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

REGISTROS DE CONTINUIDAD DE PROGRAMACIÓN Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área de Producción y Programación 

REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

REPORTE DE AVANCE A LA GESTIÓN - FURAG (Formulario 

Único Reporte de Avances de la Gestión)
Español Fisico - Papel- DIGITAL Documento impreso -PDF x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

SOLICITUDES DE CREACIÓN, MODIFICACIÓN O ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Gerencia

PROGRAMAS Programa Anual de Auditoria Español Fisico - Papel Documento impreso x Estudio Telecafé Manizales Oficina Asesora de Control Interno

REGLAMENTOS INTERNOS DE TRABAJO Español DIGITAL PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

INVENTARIOS DOCUMENTALES Inventarios documentales de Archivo Central Español DIGITAL Excel x Estudio Teleacfé Manizales Área Administrativa y Financiera 

COPIAS DE SEGURDIAD - BACKUP Español Disco Duro Multiformato x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

SOFWARE DE GESTIÓN DOCUMENTAL - ADMIARCHI Español Digital PDF x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

SOFWARE CONTABLE - SIIGO Español Digital Excel x Estudio Telecafé Manizales Área Administrativa y Financiera 

SOFWARE MIPG - SIICO Español Digital Online x Estudio Telecafé Manizales Gerencia 

SISTEMA DE DIGITALIZACIÓN DE ARCHIVO AUDIOVISUAL - 

SAMMA 
Español Digital MP4 x Estudio Telecafé Manizales Área de Producción y Programación 

Nota: La información relacionada que no es de interes del público general se reserva para la consulta de interes personal o particular, según lo establecido en la ley 1712 de 2014.     

La informaciòn que aùn no aparezca en la pagina web del canal podra ser solicitada dentro de los terminos establecios en la sede del canal en Manizales o en la dirección de correo electrónico: ventanillaunica@telecafe.tv

CONTROL DE CAMBIOS 


