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PROCEDIMIENTOS

Serie documental de valor administrativo y juridico, se conserva
un afio en Archivo de Gestién y Nueve afios en Archivo Central,
para su posterior Conservacién total del soporte original, como
evidencia de la Gestién de la entidad ante la Agencia Nacional
del Espectro y la Autoridad Nacional de Television y el MINTIC,
poseer valores secundarios, valor informativo, histérico y para la
investigacién, se procede a digitalizar, desde el Archivo Central,
durante su tiempo de permanencia en esta instancia. Ley 195 de
2005 MINTIC, Resolucién 1645- MINTIC, Resolucién 756 de
2016 ANE.

Plan P
Cronograma P
Evidencias _ : : : e

CcT

Serie documental de valor administrativo y legal, se conserva un
afio en Archivo de Gestion y nueve afios en Archivo Central}
para su posterior Conservacion Total del soporte original, como
cumplimiento del programa del Sistema de eficiencia energética,
posee valor informativo, histérico e investigativo, se procede a su
digitalizacién, desde el Archivo Central, durante su tiempo de
permanencia en esta instancia. . 1ISO 50001:2011 - Resolucién
18 0606 Min Minas y Energia -Circular 003 del AGN de 2015.

|
Control de Cambios de Bulbos y Luminarias

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestibn y cuatro afios en
Archivo Central, como evidencia de la aplicacién del Sistema de|
Eficiencia Energética y ahorro de energia, cumplido cinco afios
se procede a su eliminacion desde el Archivo central, aplicando
el procedimiento de eliminacién documental, al no poseer,
valores secundarios que ameriten su conservacién total. Norma
ISO 9001:2008,(numeral 7.1.5) ISO 50001:2011 - Resolucién
180606.
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CoOLIGO

SERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES

AR

Entrega de equipos al personal del Area de Produccion y

Programacion. Estudio y Reporteria

DISPOSICION FINAL

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se

PROCEDIMIENTOS

conserva un afto en Archivo de Gestibn y se procede a su
eliminacion desde el Archivo de Gestion, aplicando el
procedimiento de eliminacién, una vez que cumple el propésito
para el cual fue creado y al no evidenciar valores secundarios
que ameriten su conservacion total. . Norma ISO 9001:2008
(numeral 7.1.3,7.5.3, 8.1)

AT1-600-31-08

Salida de equipos de la Unidad Mévil.

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se|
conserva un afio en Archivo de Gestibn y se procede a su
eliminacion desde el Archivo de Gestién, aplicando el
procedimieénto de eliminacién documental, una vez que cumple
el propésito para el cual fue creado y al no evidenciar valores
secundarios que ameriten su conservacion total. Norma ISO
9001:2008 (numeral 7.1.3, 7.5.3, 8.1)

A 1-0

Regist of

Evaluacion de Trabajo Técnico en Campo

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestibn y se procede a su
eliminacion desde el Archivo de Gestion, aplicando el
procedimiento de eliminacién documental, al cumplir el propésito
por el cual fue disefiado y al no evidenciar valores secundarios
que ameriten su Conservacién Total. Norma ISO 9001:2008
(numeral 7.1.3;7.5.3) PRO-TE-03 Emisién y Transmisién.

ATI-600-31-10

Hoja de vida de equipo de computo. Excel

EL

Mantenimiento equipos de computo. Exce/

EL

Subserie documental de valor administrativo y técnico, una vez|
que el equipo es dado de baja se conserva un afio en archivo de
Gestion y se procede a su eliminaciéon desde el Archivo de
Gestion, aplicando el procedimiento de eliminacién documental,
al no evidenciar valores secundarios que ameriten su
conservacion totalizo 8001:2008. (numeral 7.1.3;7.1.5)
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PROCEDIMIENTOS

o e e, el _ e e
i oo o e Froducqioll y ransewein EL AN ¥ 56 peiads o st Shales Seade s Archivo ol
Orqen dese fécnico para equipas de prod s EL : & Gestion, aplicando el procedimiento de eliminacién documental,
apica) al no poseer valores secundarios que ameriten su conservacion
total. ISO 9001:2008. (numeral 7.1.3;7.1.5)
1-1
s ; : Subserie documental de valor administrativo y técnico, una vez|
chade.\n.dadesq.;:.s — — EL que el equipo es dado de baja se conserva un afio en archivo de
Mantenimiento de equipos de Produccion y Transmision EL X . Gestion y se procede a su eliminacion, desde el Archivo de
Orden de servicio técnico para equipos de produccién (Si Gestion, aplicando el procedimiento de eliminacién documental,
aplica) EL al no poseer valores secundarios que ameriten su conservacion
total. ISO 9001:2008. (numeral 7.1.3;7.1.5)

600-31-13 z : < Subserie documental de valor administrativo y técnico, una vez
Hoja de vida de equipos EL que el equipo es dado de baja se conserva un afio en archivo de
Mantenimiento de equipos de Produccién y Transmision EL 1 E Gestién y se procede a su eliminacion, desde el Archivo Central,
Orden de servicio técnico para equipos de transmision (Si aplicando el procedimiento de eliminacién documental, al no
aplica) EL poseer valores secundarios que ameriten su conservacion total.

ISO 9001:2008. (numeral 7.1.3,7.1.5)
AT1-000-31-14 Subserie documental de valor administrativo y técnico, una vez
. o s que el equipo es dado de baja se conserva un afio en archivo de
Hoja de vida de equipos e : . Gestién y se procede a su eliminacién, desde el Archivo de
Gestion, aplicando el procedimiento de eliminacién documental,
P al no poseer valores secundarios que ameriten su conservacion
Certificado del servicio de mantenimiento de Planta Eléctrica total. SO 9001:2008. (numeral 7.1.37.1.5)
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SOPORTE

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un aflo en Archivo de Gestibn y se procede a su
eliminacién desde el Archivo de Gestion, aplicando el
procedimiento de eliminacién documental, al cumplir el
propésito por el cual fue disefiado y al no evidenciar valores
secundarios que ameriten su Conservacién Total. Norma ISO
9001:2008 (numeral 7,1,3,7.5.3,8.1)

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestién y se procede a su
eliminacién desde el Archivo de Gestion, aplicando el
procedimiento de eliminacion documental, al cumplir el propésito
por el cual fue disefiado y al no evidenciar valores secundarios
que ameriten su Conservacién Total. Norma ISO 9001:2008
(numeral 10.2)

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestion y se procede a su
eliminacién desde el Archivo de Gestién, 'aplicando el
procedimiento de eliminacién documental, una vez que cumple
el propésito para el cual fue creado, y al no evidenciar valores
secundarios que ameriten su conservacion total. Norma ISO
9001:2008 (numeral 7.1.3, 7.5.3, 8.1)

A°. ) <L k
Registro Técnico de Emisién
1
P
ATI-600-31-33 5
Reporte de Novedades en la sefial
1
P
ATI-600-31
Salida y entrada de elementos
1
P
ATI-800-31-35 Registro de Salida de equipos de
{ Salida de equipos de produccién P
Orden de salida ( Si aplica)
1
P

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestibn y se procede a su
eliminacién desde el Archivo de Gestion, aplicando el|
procedimiento de eliminacion ‘documental, una vez que cumple
el propésito para el cual fue creado y al no evidenciar valores
secundarios que ameriten su conservacion total. Norma ISO
9001:2008 (numeral 7.1.3, 7.5.3, 8.1)
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Reqistro de Saiida de equipos

Entrega de equipos al person
Programacién. Unidad Movit
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PROCEDIMIENTOS

Subserie documental de valor administrativo, se conserva un
afio en Archivo de Gestién y se procede a su eliminacion desde|
el Archivo de Gestién, aplicando el procedimiento de eliminacion
documental, una vez que cumple el propésito para el cual fue
creado, y al no evidenciar valores secundarios que ameriten su
conservacion total. Norma ISO 9001:2008 (numeral 7.1.3, 7.5.3,
8.1)

ATI-600-31-37

Salida de equipos de Transmision

Subserie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestiobn y se procede a su
eliminacién desde el Archivo de Gestién, aplicando el
procedimiento de eliminacién documental, una vez que cumr:j
el propdsito para el cual fue creado, y al no evidenciar valor

secundarios que ameriten su conservacion tfotal. Norma ISO]
9001:2008 (numeral 7.1.3, 7.5.3, 8.1)

AT1-600-31-39 egistro de Verificacion

Verificacion y caubraéién de equipos de medicion P
Tabias de Verificacion del Rasteraizer

Subsérie documental de valor administrativo y técnico, se
conserva un afio en Archivo de Gestién y se procede a su
eliminacién desde el Archivo de Gestién, aplicando el
procedimiento de eliminacién documental, al cumplir el propésito
por el cual fue disefiado y al no evidenciar valores secundarios|
que ameriten su Conservacién Total. Norma ISO 9001:2008
(numeral 7.1.5.2) PRO-TE-03 Calibracién y Verificacion de
equipos.

e
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EL=Electrénico
CT=Conservacion Total
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